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Nez se pustime do prace

Velmi strucny prehled:

e existujicich norem a pravidel
e nékterych terminu

e dostupnych zdroju



Katalogizace

S jakymi pravidly se muzete v katalogizaci setkat?
Staré publikace:

e Miroslav Nadvornik a kol.: Pravidla jmenného
katalogu (1969)

 Hana Vodickova a kol.: Pravidla jmenného zaznamu
specialnich dokumentu a analytického popisu
(1972)

* Uz nepouzivat !



V soucasnosti se ke katalogizaci vztahuiji
nasledujici normy a doporuceni

e (SN 01 0195 Bibliograficky zdznam

 |SBD — mezinarodni doporuceni pro
bibliograficky popis

e AACR2 - katalogizacni pravidla

Jaky je mezi nimi vztah?

Ktera z norem ma prednost?



CSN 01 0195

stara ceskoslovenska norma pro bibliograficky
Zaznam

dosud je v platnosti, ale pokud se v necem rozchazi
s AACR2, pak AACR2 ma prednost !!!



ISBD

= International Standard Bibliographic Description =
Mezinarodni standardni bibliograficky popis

 vznikl pod zastitou IFLA (International Federation of
Library Associations and Institutions = Mezinarodni
knihovnicka federace)

e pouziva se jiz od 70. let 20. stoleti

e jeto doporuceni, hlavnim cilem jeho vzniku bylo
sjednoceni a sménitelnost zaznamu



ISBD(G)

e General International Standard Bibliographic Description =
Vseobecny mezinarodni standard pro bibliograficky popis

Kromé néj byly vydany specifikace pro jednotlivé druhy dokumentu
. ISBD(M) — monografie

. ISBD(CR) — serialy a pokracujici zdroje

. ISBD(A) — staré tisky a prvotisky

. ISBD(PM) — hudebniny

. ISBD(CM) — kartografické dokumenty

. ISBD(ER) — elektronické zdroje

. ISBD(NBM) — neknizni materialy



AACR?2

= Anglo-American Cataloguing Rules = Anglo-
americka katalogizacni pravidla

. AACR2 jsou noveéjsi a rozsahlejsi nez ISBD

. vychazeji z ISBD(G), ale nejsou s nim totozna
(shodna je vétsSina terminologie, dale
interpunkce a poradi udaju)

. pokud se AACR2 a ISBD lisi, AACR2 ma vzdy
prednost !!!



ISBD x AACR2

ISBD urcuje, které udaje tvori bibliograficky popis,
v jakém poradi je zapsat a s jakou interpunkci

AACR2 urcuje, jak a odkud tyto udaje vybrat a
jakym zpusobem je spravneé zapsat

ISBD zahrnuje pouze popisné udaje, nikoli pravidla
pro tvorbu zahlavi

AACR2 je mnohem Sirsi, urCuje, jak vytvorit cely
katalogizacni zaznam, vcetné zahlavi a dalsich
udaju



Budoucnost AACR2

v soucasnosti se chysta nova verze AACR

nebude se jmenovat AACR3, jak by se dalo
predpokladat, protoze se uz davno nejedna o
pravidla anglo-americka, nybrz mezinarodni

novy nazev bude RDA = Resource Description and
Access = Popis a zpristupnéni zdroju

tato nova verze by méla byt zverejnéna uz na
podzim letosniho roku, ale zatim se ji nebudeme
strasit



S ¢im se jesté muzete setkat

vyrazy UNIMARC a MARC 21

 Na zakladé jiz zminénych katalogizacnich pravidel
se bibliografické udaje o knize ukladaji do databazi
prostrednictvim ruznych katalogizacnich programu.
Ty jsou zalozeny na zakladnich sablonach neboli
formatech, urcenych pro pocitacove zpracovani.

e UNIMARC a MARC 21 jsou v soucasnosti
nejpouzivanéjsi mezinarodni formaty pro ukladani
bibliografickych udaju.



UNIMARC a MARC

MARC = Machine Readable Cataloguing = strojem
citelna katalogizace (MARC21 — Cislo udava verzi)

UNIMARC = Universal Machine Readable
Cataloguing = univerzalni strojem cCitelna
katalogizace (puvodné slouzil jako prevodnik mezi
narodnimi katalogizacnimi formaty)

z pohledu katalogizatora se formaty MARC21 a
UNIMARC lisi predevsim rozdilnym cislovanim poli,
ale jsou navzajem prevoditelné, kompatibilni
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Zaznam v Unimarcu
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Vysledny bibliograficky zaznam

Bez ohledu na pouzity format nebo katalogizacni
program by vysledny bibliograficky zaznam mél byt
vzdy stejny !!!

Toho docilime prave dodrzovani jednotnych
katalogizacnich pravidel AACR2 :-)))



Tedy napriklad:

Druhd svétova valka den za dnem / Donald
Sommerville ; [preklad Leonid Krizek]. - Vyd. 1. - Plzen :
Mustang, 1995. - 319. s. : il. - Obsahuje rejstrik. - ISBN

80-85831-74-0

= bibliograficky zaznam x knihovni katalogy casto
umoznuji prepinat rizna zobrazeni



Muzete se setkat s terminy

Bibliograficky zaznam
Katalogiza€ni zaznam

dentifikacni zaznam

Definice téchto terminu nejsou jednotné, vyznamy
se casto prekryvaji. Pri tomto skoleni budeme
pouzivat termin bibliograficky zaznam.



Bibliograficky zaznam

e Soubor udaju o zpracovavaném dokumentu
vytvoreny specifickymi knihovnickymi metodami.
(= nejjednodussi obecna definice)

e Formalizovany mobilni obraz bibliografické
jednotky pouzitelny v procesech komunikace
oibliografickych informaci. Jde o soubor
oibliografickych udaju (bibliografickych dat,
metadat) vytvorenych a usporadanych podle
predepsanych (dohodnutych) pravidel.

(= definice ze stranek Ustavu informacnich studii a
knihovnictvi)




Katalogizacni zaznam

Druh bibliografického zaznamu, obsahujici kromeé
bibliografickeho popisu i lokacni a exemplarové
udaje. Puvodné byl chapan jako zaznam pro
katalog, na rozdil od bibliografického zaznamu
urceneho pro bibliografii. Rozdily mezi
katalogizacnim a bibliografickym zaznamem se
dnes v praxi stiraji.



ldentifikacni zaznam

o Usporadana mnozina udaju, podavajicich
morfologickou charakteristiku dokumentu jakozto
jednotky v dokumentovée komunikaci.

= definice doc. Vodickové, ktera usiluje o sjednoceni
terminologie



Prameny ke katalogizaci 1

e Anglo-americka katalogizacni pravidla, druhé
vydani, revize 1988. 1. Cceskeé vyd. Praha : Narodni
knihovna, 1994.

Aktualizace: Dodatky 1993. 1997 ; Dodatky a revize
1992-1996. 2000 ; Dodatky 1999. 2001 ; Dodatky
2001. 2002 ; Dodatky 2002. 2004.

ISBN 80-7050-187-1



Prameny ke katalogizaci 2

e MAXWELL, Margaret F. Prirucka AACR2, revize
1988 : vyklad a priklady k Anglo-americkym
katalogizacnim pravidlium. 1. Ceské vyd. Praha .
Narodni knihovna Ceské republiky, 1995.

ISBN 80-7050-228-2

e HAJKOVA, Zuzana — VOCHOZKOVA, Hana. Pravidla
AACR2. CtendfF, 2000, ro¢. 52, &. 2-11.

o ceské preklady prirucek ISBD. Praha : Narodni
knihovna, 1993-1998.



Prameny ke katalogizaci 3

edice Standardizace. Praha : Narodni knihovna,
1994-

edice ma 3 rady:

fialova rada - informativni materialy

- materialy urcené k
pripominkovani

zelena rada - schvalené materialy — v zelené radeé
vysly také ceskeé interpretace AACR2



Prameny ke katalogizaci 4

KATPOL

katalogizacni politika na strankach Narodni knihovny =
stranky Narodni knihovny ( ) > O knihovne >
Odborné cinnosti > Zpracovani fondu > Katalogizacni
politika

prispévky k tématu katalogizacni politiky, mezinarodnich
standardu a jejich aplikaci v ¢eskych knihovnach,
schvalené materialy

dotazy ke katalogizaci — mozno vyhledavat nebo zadat
vlastni dotaz

e-learnig = internetove kurzy katalogizace



Prameny ke katalogizaci 5

K problematice vztahu ISBD a AACR2
http://knihovna.nkp.cz/Nkkr0002-3/0002-3114.html

= clanek Hany Kubalové a Edity Lichtenbergove:
Nekolik ,versus” ceskeé katalogizacni politiky

http://www.nkp.cz/pages/fond_publ.htm
= prehled c¢eskych prekladi mezinarodnich standardu

http://www.ptejteseknihovny.cz/uloziste/aba001/katalogizacni-
pravidla

= dotaz na katalogizacni pravidla s uzitecnymi odkazy



A ted uz nas ceka...

slibené

AACR2



Struktura AACR2
Cast | — Bibliograficky popis

Uvod

1. Vseobecna pravidla popisu 7. Filmy a videozaznamy

2. Knihy, brozury a jednolistové 8. Grafické dokumenty (Grafika)
By 9. Elektronické zdroje (Pocitacové

3. Kartografické dokumenty soubory)

4. Rukopisy 10. Trojrozmeéerné dokumenty

5. Hudebniny 11. Mikrodokumenty

6. Zvukové dokumenty 12. PokracCujici zdroje (serialy)

(Audiozaznamy) 13. Analytické zaznamy



Struktura AACR2

Cast Il — Zahlavi, unifikované nazvy a odkazy

Uvod

21. Volba selekénich udaju
22. Personalni zahlavi

23. Geograficka jména

24. Korporativni zahlavi

25. Unifikované nazvy

26. Odkazy



Struktura AACR2
Cast Il - Pfilohy

A Psani velkych pismen
B Zkratky

C Cislovky

D Slovnik terminu

E Uvodni ¢leny

Rejstrik



Cemu se budeme vénovat

Predevsim:
1. VSeobecnym pravidlum popisu
2. Katalogizaci monografii (knih, brozur...)

Cislovani kapitol ve vieobecnych pravidlech a v pravidlech pro
popis jednotlivych druht dokumentu si vzajemné odpovida.
Pravidla na sebe odkazuiji. - Pres tuto logicnost je to pomeérné
neprehledné, navic vyslo nékolik dodatku ve formé
vlozZitelnych listu.



AACR2

Kapitola 1 — Vseobecna pravidla popisu

1.0 Obecna pravidla

1.1 Oblast udaju o ndzvu a odpovédnosti

1.2 Oblast udaju o vydani

1.3 Oblast specifickych udaju

1.4 Oblast nakladatelskych udajl

1.5 Oblast udaju fyzického popisu

1.6 Oblast udaju o edici

1.7 Oblast udaju poznamky

1.8 Oblast udaju o standardnim cisle a dostupnosti
1.9 Suplementy (Prilohy)

1.10 Popisné jednotky sestavajici z nékolika druhd dokumentu

1.11 Faksimile, fotokopie a jiné reprodukce



Kapitola 2 — knihy, brozury, jednolistove tisky

2.0 Obecna pravidla

2.1 Oblast udaji o ndzvu a odpovédnosti

2.2 Oblast udajli o vydani

2.3 Oblast specifickych udaju

2.4 Oblast nakladatelskych udaju

2.5 Oblast udajl fyzického popisu

2.6 Oblast udaju o edici

2.7 Oblast udajd poznamky

2.8 Oblast udajl o standardnim Cisle a dostupnosti
2.9 Suplementy (Prilohy)

2.10 Popisné jednotky sestavajici z nékolika druh dokument

2.11 Faksimile, fotokopie a jiné reprodukce



Obecna pravidla
1.0, 2.0



Prameny popisu

Zavadeji se terminy:

e zakladni zdroje popisu

 hlavni pramen popisu

e predepsané prameny popisu

- urcuji, podle ¢eho budeme popisovat

- |isi se podle druhu dokumentu (bibliografickeé
jednotky) a podle oblasti popisu



Oblasti popisnych udaju

Zavadi se 8 tzv. oblasti popisu, pricemz pro kazdou jsou stanoveny
vlastni predepsané prameny popisu (viz dale)

. Udaj o ndzvu a odpovédnosti

. Vydani

. Specifické udaje (nebo druh publikace)
. Nakladatelské udaje

. Fyzicky popis

Edice

. Poznamka

. Standardni Cislo a Udaje o dostupnosti



Zakladni zdroj popisu

Zakladnim zdrojem popisu je:

u jednosvazkovych popisnych jednotek zdroj jako celek

u monografii o vice ¢astech prvni ¢ast nebo, pokud tato chybi,

e VV/

necislovanych monografii, cast nejstarsim datem vydani);

u serialt prvni sesSit nebo cast nebo, pokud chybi, prvni dostupna
cast. Podle potreby se pripisuji zmény v novéjsich castech, pokud
jsou povazovany za dulezité;

u integracnich zdroju (= publikace, které se pribézné novelizuji a
aktualizuiji, tj. predevsim zakoniky) kromeé prvni ¢asti téz vSechny
dalSi postupné vydavané casti, zaznamenavaji se vsechny
aktualizace.



Hlavni pramen popisu

= preferovany zdroj bibliografickych udaju pro dokument
jako celek, lisi se podle druhu dokumentu, u tisténych
monografii je to titulni list

hlavniho pramene popisu se drzime po celou dobu, pokud
se Udaje na ruznych mistech knihy lisi, rozhoduijici je
titulni list, odliSnosti mizeme uvést v poznamce

pokud jsou udaje tradicné se vyskytujici na titulni strance
rozlozeny napt. na protilehlou stranu nebo strany
nasledujici, povazujeme je za jeden pramen popisu (napf.
rozlozena titulni stranka)



Hlavni pramen popisu - monografie

Hlavnim pramenem popisu pro tistéené monografie je titulni
stranka!

Pokud titulni stranka chybi (je ztracena nebo ji publikace
vibec nema), pouzije se ndhradni pramen.

Jako nahradni pramen vybereme tu cast popisné jednotky,
ktera poskytuje nejuplnéjsi informace — obalka (s vyjimkou
samostatného knizniho prebalu), vazba, hlavicka = zahlavi,
tiraz, zivé zahlavi nebo jina cast. Ten pak bereme jako hlavni
pramen a udaje z nej prevzaté neuvadime do []

V poznamce specifikujeme pramen pouzity jako nahrada za
titulni stranku. (Poznamka: Nazev z ...)

Pokud zadna cast jednotky neposkytuje potrebné udaje,
cerpame z jakéhokoli dostupného pramene a uvadime v []



Predepsané prameny popisu

= Mista v dokumentu, odkud lze Cerpat
bibliografické udaje.

Jak uz jsme se zminili, kazda z osmi oblasti popisu
ma stanoveny vlastni predepsané prameny popisu,
které se pouziji v predepsaném poradi.

>>2>



Predepsané prameny popisu pro tistené
monografie

1. Nazev a odpovédnost — titulni stranka
2. Vydani — titulni stranka, dalsi preliminaria, tiraz

(3. Specifické udaje, druh dokumentu — nema nic predepsano, u
tisténych monografii se neuvadi)

4. Nakladatelské udaje — titulni stranka, dalsi preliminaria, tiraz
5. Fyzicky popis — cela publikace

6. Udaje o edici — souborna titulni stranka, zvlastni titulni stranka,
obalka, prebal, vazba, ostatni ¢asti publikace

7. Poznamka — jakykoli pramen

8. Standardni Cislo a dostupnost — jakykoli pramen



Vsuvky, vynechavky

Vsuvky, tedy vse, co bereme odjinud, nez z
predepsanych pramenu popisu, uzavirame do
hranatych zavorek.

U pravdépodobné vsuvky pridame otaznik.

Vynechané casti udaje oznacujeme ... (= tremi
teckami s oboustrannou mezerou).



Jazyk a pismo popisu

Udaje v nasledujicich oblastech popisu uvadime v

jazyce, v nemz se v popisné jednotce vyskytuiji:

Nazev a odpovednost
Vydani

Nakladatelské udaje
Edice

V ostatnich oblastech popisu se pouziva cestina!

(tj. druh dokumentu, fyzicky popis, poznamka, standardni Cislo

a dostupnost)



/naky a symboly

e Symboly nebo jiné znaky, které nemohou byt prepsany
dostupnym zpusobem, nahrazujeme zapisem v hranatych
zavorkach, popt. i s vysvetlujici poznamkou.

e Jsou to napr. pismena reckée abecedy, matematické vzorce,
horni a dolni indexy, symboly apod.

Napr. : Paprsky [gama] (Poznamka: Slovo gama je na titulni strance
vyjadreno pismenem recké abecedy)

| [love] dogs (Poznamka: Slovo love je na titulni strance vyjadreno
symbolem srdce)

E=mc2, H2504, 150C



Nepresnosti

Nepresnosti nebo pravopisné chyby prepisujeme tak,
jak se vyskytuji v popisné jednotce!

e Zanepresnostmi uvedeme [sic]

e Pokud chceme uvést v hranaté zavorce opravu, pak
pouzijeme [i.e. ...] (= Cesky tj.)

e Chybéjici pismeno nebo pismena doplnime rovnez
do hranaté zavorky
Napr.: To byl Wil[l]liam Shakespeare

Pjekna [sic] holka, D&jiny Dolni Brdnice [i.e. Brtnice]



Udaje o ndzvu a odpovédnosti
1.1, 2.1



Udaje o ndzvu a odpovédnosti

e Predepsany pramen popisu pro tisténé
monografie = titulni strana

e Udaje o nazvu a odpovédnosti, které pfipadné
prevezmeme z jiného mista v knize, uzavieme do
hranatych zavorek ]



A4

Clenéni

Nazev se Cleni na hlavni nazev a podnazev (na titulni
strané podnazev odlisen vétsinou mensim pismem, je na
novém radku apod.).

Podnazev se zapisuje po dvojtecce malym pismem.

Pokud podnazev bereme odjinud nez z titulni stranky,
musime ho uzavrit do []

Za hlavnim ndazvem muze nasledovat oznaceni druhu
dokumentu (nepouziva se u tisténych monografii).

Za lomitkem nasleduji udaje o autorech.



Interpunkce v udajich o nazvu a
odpovednosti

[] oznaceni druhu dokumentu, popr. podnazev prevzaty
odjinud nez z titulni strany, pokud ho povazujeme za
dulezity

= soubézny nazev (napr. u dvoujazycného vyd.)
. dalsi nazvova informace (podnazev)
/ Udaj o odpovédnosti

, ; dalsi idaj o odpovédnosti (autory se stejnou roli
oddélujeme carkou, ruzné role strednikem)



Oznaceni druhu dokumentu

e U knih a serialt se neuvadi, pouze u ostatnich
druht dokumentu.

e Pokud se uvadi, pak v [] a bezprostredné za
hlavnim nazvem, tedy jesté pred podnazvem,
soubéznym nazvem apod.

Napr.: [kartograficky dokument], [elektronicky zdroj], [grafika],
[hudebnina] ...

Uméni fugy [zvukovy zaznam] = Die Kunst der fuge : BMV 1080 /
Johann Sebastian Bach



Hlavni nazev

Hlavni nazev zapiseme presne, pokud jde o stylistické
zneni, poradi a pravopis, neni vsak nutné presne dodrzet
psani velkych pismen a interpunkci.

Zachovavame gramaticky spravna velka pismena (napr. v
némciné u podstatnych jmen)

V anglictineé a dalsich jazycich zachovavame velka
pismena, jen pokud je v nazvu napr. jmeéno instituce.

Napr.: Licht in der Tundra

Two fairy tales



Hlavni nazev

* Nezapisujeme slova, ktera uvadeéji nazev a nejsou
pritom jako soucast nazvu minéna. Cely nazev
vcetne téchto slov zapiseme do poznamky.

Napf: Sipkova Rdzenka

Pozndmka: Nazev na tit. s.: Disney uvadi pohadku Sipkova
RUzenka



Odpovédnost v nazvu

e Pokud hlavni nazev obsahuje udaj o odpovednosti nebo
jméno nakladatele, ktery je nedilnou soucasti nazvu,
zapiseme je jako soucast hlavniho nazvu.

Napr: Aristofanovy hry, Pohadky Bozeny Némcové

e Pokud hlavni nazev obsahuje pouze jméno osoby nebo
nazev instituce, odpovedné za popisnou jednotku,
zapiseme toto jméno jako hlavni nazev.

Napf.: Karel Gott, Jaromir Jagr



Zkracovani

V hlavnim nazvu pokud mozno NEZKRACUJEME.

Dlouhy nazev zkracujeme pouze tehdy, nedojde-li tim ke
ztraté podstatné informace. Musi zUstat zachovan smysl.

Nikdy nevynechavame prvnich pét slov nazvu!!

Pripadnou vypustku oznacCime ... (tremi teckami s
oboustrannou mezerou)

Pokud je zkratka primo v nazvu, opiseme ji tak, jak je
(napr. Priserky, s.r.o.)



Interpunkce v nazvu

Pokud hlavni nazev obsahuje interpunkcni znaménka ...

nebo [], nahradime je:
... = -- (dvé pomlcky bez mezery za slovem)

[]1 = () (hranaté zavorky nahradime kulatymi, protoze
hranata zavorka ma vyznam v ramci katalogizace)

Soucasti nazvu zustava: ? |

Napf.: Vypravej mi... > Vypravej mi--

Vypravej mi... ale pravdu > Vypravej mi-- ale pravdu

... A bude har > --a bude hur



Cislovky

e Cislovky pfepisujeme tak, jak se vyskytuji na titulni strané,
resp. v predepsanych pramenech popisu. Dalsi mozné
zpUsoby psani muzeme uvést jako variantni nazev.

Napr.:

e 101 nasSich nejkrasnéjsich mést a mestecek
e Sto let Narodniho divadla

e |l. svetova valka v dokumentarni fotografii
e Treti kniha dzungli

e 8zpusobu jak vykladat budoucnost



Data v nazvu

Zapisujeme tak, jak se vyskytuji na titulni strance.

Data vyjadrena pouze Cislicemi se zapisuji bez
mezer (proti Pravidlim ceského pravopisu!)

Data vyjadrena Cislem a slovnhim vyrazem se
zapisuji s mezerou pred slovnim vyrazem.

Napr.: 2.2.2009, 15.X.1996, 2.5.1996-13.6.1999,
10. ledna 2007, 15.-20. zari 2008



Oznaceni vydani v nazvu

* Pokud je soucasti nazvu oznaceni vydani,
oddélujeme ho carkou

Napr.: Anglo-americka katalogizacni pravidla, druhé
vydani, revize 1988



Inicialy v nazvu

e Pokud nazev obsahuje inicialy jména, zapiseme je
tak, jak je uvedeno na titulni strané, vynechame
vnitfni mezery (proti Pravidlum ceského pravopisu)

e Naptr.: Pohadky K.J. Erbena

Cesta Jos. V. Sladka (neni iniciala, proto s mezerou)



Nazev chybi

 Pokud chybi titulni strana a nazev nelze zjistit z
nahradniho pramene popisu ani z prirucek,
vytvorime umely strucny popisny nazev a
uvedeme ho v []

Napr.: [Fotografie T.G. Masaryka z pobytu v Lanech]



Alternativni nazev

e Alternativni nazev se povazuje za soucast hlavniho nazvu.
Pred a za slovem nebo, aneb, Cili, ¢i (nebo jeho
ekvivalentem v jiném jazyce) piseme carku. Prvni slovo
alternativniho nazvu uvedeme velkym pismenem. Tento
zpusob zapisu dodrzime i v pripadé, zZe na titulni strané je
interpunkce jina.

Napr.: Vecer trikralovy, aneb, Cokoli chcete

Twelfth night, or, What you will
Hobit, aneb, Cesta tam a zase zpatky

Beh za slavou, Cili, O soutézich, aneb, Co s tim



Spolecny nazev

e Pokud titulni stranka obsahuje jak spolec¢ny nazey,
tak nazvy jednotlivych dél, uvedeme spolecny
nazev jako hlavni a nazvy jednotlivych casti
uvedeme v poznamce k obsahu.

Napr: Povidky Bozeny Nemcové

Poznamka: Obsahuje: Karla -- Diva Bara -- Chudi lidé (nebo
pokud program umoznuje, rozpis do jednotlivych poli
formalizované pozn. k obsahu, v MARCu pole 505)



Soubézny nazev
Soubézné nazvy — nejcasteji u vicejazycnych publikaci, i

kdyz ne nutné.

Zapisujeme je podle poradi nebo podle jejich postaveni
na titulni strance.

Prvni nazev je hlavni, dalsi jsou soubézné. Za hlavni
zvolime ten, ktery je v jazyce, jimz je psana vetsi cast
textu nebo je zvyraznény nebo je na prvnim mistée. Na
soubézné nazvy muzeme odkazat.

Napr.: Amores perros = Psi lasky

Vyziva dojnic : sbornik prispévku = Dairy cows
nutrition : proceedings of contributions



DalsSi nazvova informace

= Podnazev, upresnéni apod.
Oddéluje se dvojteckou, zacina se malym pismem.

Dalsi nazvovou informaci zapiseme za hlavnim Ci
soubéznym nazvem nebo za tou ¢asti hlavniho Ci
soubéiného nazvu, k niz nalezi. Ridime se jejich
poradim nebo postavenim na titulni strance!



DalsSi nazvova informace

Pokud je dalsi nazvova informace prilis dlouh3g,
uvedeme ji v poznamce nebo ji zkratime podle
pravidel (nesmi dojit ke ztraté informaci,
nevynechavame prvnich 5 slov, vypustku oznacime
... ) - pravidla jsou stejna jako u hlavniho nazvu.



DalsSi nazvova informace

e Pokud se nevyskytuji soubézné nazvy a dalsi nazvova
informace se vyskytuje ve vice nez jednom jazyce nebo
pismu, uvedeme tu, ktera je v jazyce nebo pismu hlavniho
nazvu.

e Pokud toto hledisko nelze pouzit, uvedeme tu, ktera se
objevuje jako prvni, dalsi |ze uvést volitelné po rovnitku.

Napr.: Variace na ceské milostné pisné [zvukovy zaznam] : pro klavir
a pevecky sbor = for piano and choir



Udaje o odpovédnosti

Prednostné zapisujeme ten udaj o odpovednosti, ktery je
vyrazné uveden v popisné jednotce, a to v té podobeg, jak
se tam vyskytuje. Pokud je udaj o odpovédnosti prevzat z
jiného pramene popisu nez z hlavniho, uvedeme ho v []

Pokud zadny udaj o odpovéednosti neni v popisné jednotce
vyrazne uveden, zadny nevytvarime ani nevyhledavame v
obsahu popisné jednotky, ale uvedeme prislusnou
informaci v poznamce.



Udaje o odpovédnosti

e K udaji o odpovednosti pripojime slovo nebo kratkou frazi,
pokud vztah mezi nazvem a uvedenou osobou nebo
korporaci neni jasny.

e Pokud udaj o odpovednosti v hlavnim prameni popisu
predchazi hlavnimu nazvu, prevedeme ho do pozadované
pozice, pokud ovsem netvori nedilnou soucast hlavniho
nazvu (viz vyse: Aristofanovy hry).

e Jednotlivy udaj o odpovednosti zapiseme jako takovy, bez
ohledu na to, zda dvé nebo vice osob nebo korporaci v ném
uvedenych zastavaiji stejné nebo ruzné funkce (= opiseme
tak, jak to je na titulni strané).



Udaje o odpovédnosti

e Pokud jednotlivy udaj o odpovednosti obsahuje vice nez tri
osoby nebo korporace se stejnou funkci nebo stupném
odpovednosti, zapiSeme z kazdé skupiny pouze prvni z nich.
Oznacime vypustku (...) a doplnime et al. (et alii = a jini) v []

e Pokud je v popisné jednotce uveden vice nez jeden udaj o
odpovédnosti, prepiseme je podle poradi nebo podle jejich
postaveni na titulni strance. Pokud je takové poradi
nedostacujici, prepiseme je v logickém poradi.



Udaje o odpovédnosti

Do udaje o odpovédnosti zapisujeme tituly a zkratky
Slechtickych titull, osloveni, Cestné rady a hodnosti, inicialy
spolecnosti, kvalifikace, data zalozeni, motta atd., pokud:
takové udaje jsou gramaticky nezbytné, po vynechani by
zustalo pouze krestni jméno nebo pouze prijmeni, titul je
nezbytny k identifikaci osoby, titul je titulem slechtickym
nebo britskym cestnym oznacenim (Sir, Dame, Lord nebo

Lady).

e Jinak vSechny podobné udaje z udaju o odpovédnosti
vynechame, nepouzivame pritom znak pro vypustku.



Udaje o odpovédnosti

 Pokud ma popisna jednotka soubézné nazvy, ale udaj o
odpovednosti pouze v jednom jazyce, zapisSeme ho az za
vsemi soubéznymi nazvy.

e Pokud ma popisna jednotka soubézné nazvy a udaj o
odpovednosti ve vice nez jednom jazyce, zapiseme kazdy
udaj za tim hlavnim nazvem, soubéznym nazvem nebo
nazvovou informaci, k nimz nalezi.

 Pokud vyse uvedené hledisko neni prakticke, zapiseme udaj
o odpovednosti v jazyce hlavniho nazvu a ostatni
vynechame.



Udaje o odpovédnosti

 Jmennou frazi, vyskytujici se ve spojeni s udajem o
odpovednosti, povazujeme za dalsi nazvovou informaci,
oznacujici charakter dila.

Napt.: Characters from Dickens : dramatised adaptations / by
Barry Campbell

e Pokud podstatné jméno Ci jmenna fraze oznacuje spise roli
osoby nebo korporace nez charakter dila, zapiseme je jako
cast udaje o odpovednosti. V pripade pochybnosti je
chapeme jako soucast udaje o odpovednosti.

Napfr.: Roman Britain / research and text by Colin Barham



Udaje o odpovédnosti

e Pokud se jméno spojené s odpovednosti za popisnou
jednotku zapise jako cast hlavniho nazvu nebo dalsi
nazvoveé informace, nevytvarime zadny dalsi udaj,
tykajici se tohoto jména, ledaze by to bylo nutné
pro upresnéeni, nebo pokud se udaj o odpovednosti,
obsahujici toto jméno, vyskytuje v hlavnim prameni
popIsSuU.

Napr.: Pohadky Bozeny Nemcové (Bozena Némcova se
objevi v zahlavi, ale nikoli v udajich o puvodcich,
protoze jeji jméno uz je obsazeno v nazvu)



Popisné jednotky bez spolechého nazvu

e Pokud je v popisné jednotce bez spolecného nazvu jedno
dilo dominantni, povazujeme nazev tohoto dila za hlavni
nazev a dalsi dila vyjmenujeme poznamce k obsahu.

e Pokud v popisné jednotce bez spolecného nazvu zadné
dilo nedominuje, zapiseme dilo bud’ jako soubornou
popisnou jednotku nebo vytvorime samostatny zaznam
na kazdé dilo zvlast, se samostatnym ndzvem a jednotlivé
zaznamy spojime poznamkou Vydano s:



Popisné jednotky bez spolecného nazvu

e Pri popisu této jednotky jako jednoho dila zapiseme nazvy
jednotlivych dél v tom poradi, jak se vyskytuji na titulni
strané. Pokud neexistuje jeden hlavni pramen popisu,
zapiseme je v poradi, v néemz se vyskytuji v popisné
jednotce.

e Pokud jednotliva dila pochazeji vSechna od jedné osoby
nebo korporace, oddélime je strednikem, a to i v pripade, ze
jsou spojena spojovacim slovem nebo frazi. Za nazvem

kazdého dila uvedeme jeho soubézné nazvy a dalsi nazvové
informace.



Popisné jednotky bez spolecného nazvu

e Pokud jednotliva dila pochazeji od ruznych osob Ci
Korporaci Ci v pripadé pochybnosti uvedeme za
kazdym nazvem dila jeho soubézné nazvy, dalsi
nazvoveé infce a udaje o odpovednosti. Skupiny
udaju oddélime teckou nasledovanou dvéma
mezerami.







Prameny popisu pro udaje o vydani

titulni strana

dalsi preliminaria (tj. rub titulniho listu, vsechny
stranky predchazejici titulni strance, obal)

tiraz
pokud udaj prevezmeme odjinud nez z
predepsanych pramenu popisu, uvedeme ho v []



Oznaceni vydani

e Udaj o vydani zapisujeme v jazyce popisné jednotky.

e Oznaceni vydani zapiseme tak, jak je uvedeno v popisné
jednotce.

e Zkracujeme podle instrukci v priloze AACR2.

e Pouzivame pouze arabskeé Cislice, fimskeé Cislice a slovni
vyjadreni nahrazujeme.

Napr.: 2nd ed. (v pp: Second edition)

Vyd. 3., V Academii 1. (v pp: vydani treti, v Academii prvni) -
pozor, po carce je v tomto pripadé velké pismeno !

5. vyd.



Dotisky

Pro dotisky nevytvarime novy zaznam, jsou to jen
dalsi kopie téhoz dila.

Podle dotisku popisujeme pouze v pripadé, ze
nemame udaje o puvodnim vydani, k némuz se
dotisk vztahuje.

Jinak by se udaj o dotisku nemeél do zaznamu
promitnout (v praxi nekdy byva uveden v
poznamce k exemplarum, zalezi na zvyklostech
knihovny).



Vydani

e Pokud oznaceni vydani obsahuje pismena a/nebo
cisla bez doprovodnych slov, pripojime prislusné
slovo nebo zkratku v []

Napr.: 3e [éd.], [Vyd.] 4.

 Pokud udaj o vydani v popisné jednotce chybi,
nedoplnujeme ho (napr. u prvnich vydani udaj ¢asto
chybi, ale i kdyz si myslime, ze se jedna o 1. vydani a
v knize tento udaj neni, nezapisujeme!)




’ ’

Reedice a doplnkové oznaceni vydani

Zapiseme oznaceni vydani dila, které obsahuje odlisSnosti
od jinych vydani tohoto dila, nebo uvedenou reedici dila.

Napr.: New ed., rev. and enl.
Noveé vyd., rozs. a rev.
Vyd. 4., dopl. a rozs.

2., rev. vyd.

4. vyd., Dotisk s novou predmluvou (pokud nasleduje
slovni popis, zacCina se po carce velkym pismenem)

- podobné napt.: Vyd. 5., V tomto prekladu vyd. 1.



Vydani

 Udaj o odpovédnosti vztahuijici se k vydani > Gdaj o
odpovednosti, vztahujici se k jednomu nebo vice, ale nikoli
ke vsem vydanim daného dila, zapiSeme za oznacenim
vydani, je-li uvedeno.

 Udaj o revidovaném vydani > pokud je popisna jednotka
revidovanym vydanim (obsahuje zmény), zapiSeme udaj o
této revizi za oznacenim vydani a k nému nalezejici udaje o
odpovédnosti.

e Pokud dilo neobsahuje zadné zmeéeny, udaj o reedici
nezapisujeme.



Specifické udaje
1.3,2.3



Oblast specifickych udaju

e Tato oblast se nepouziva u tistenych monografii >
nebudeme se ji dale zabyvat.

e Pouzava se u kartografickych dokumentu, hudebnin,
pocitacovych souboru, seriadlovych publikaci a v
nekterych pripadech mikroforem.



Nakladatelské udaje
1.4,2.4



Prameny popisu pro oblast
nakladatelskych udaju

titulni stranka

dalsi preliminaria

tiraz

V pripadé rozdilnych udaju plati uvedené poradi.

V této oblasti uvedeme udaje o mistu, jménu a datu vsech
druhl nakladatelskych, vydavatelskych a distribucnich
aktivit (tiskar a distributor je volitelny doplnék).

Zachovavame jazyk popisné jednotky.



Interpunkce - priklady

Praha : Mlada fronta, 2007
Praha ; Litomysl : Paseka, 2008
V Praze : Fr. A. Urbanek, 1888

Mlada Boleslav : Obec mladoboleslavska, 1880 (Rakovnik :
J.L. Maly) = volitelny udaj o tiskarnée

Brno : ERA : Statni pamatkovy ustav v Brné ; Olomouc :
Statni pamatkovy ustav v Olomouci ; Ostrava : Statni
pamatkovy ustav v Ostrave, 2001 (= dva vydavatelé v
Brné, jeden vydavatel v Olomouci, jeden v Ostrave)



Zapis udaju

e Jména mist, osob nebo korporaci uvadime tak, jak se
vyskytuji v dokumentu. Zachovavame pady a predlozky,
pokud by jejich vynechanim doslo ke zméné padu. Pokud
ke zméné padu nedojde, predlozku vynechame.

Napr.: v knize je: V Praze >V Praze
v knize je: Praha > Praha
v knize je: in London > London (neméni se koncovka)
v knize je: V Mladé fronté >V Mladé fronté
v knize je: vydala Mlada fronta > Mlada fronta

v knize je: Im Deutschen Verlag > Im Deutschen Verlag



Fiktivni nakladatelské udaje

Pokud je o popisné jednotce znamo, ze uvadi
fiktivni nakladatelské udaje, uvedeme je v
obvyklém poradi. Pokud je mozné dohledat i
spravné udaje, doplnime je v hranaté zavorce.

Napr.: Belfast [i.e. Dublin : s.n.], 1982
Paris : Impr. Vincent, 1789 [i.e. Bruxelles : Moens, 1883]



Misto vydani

Misto vydani, popt. distribuce atd. zapiseme v
takove formé a mluvnickém tvaru, v némz se

vyskytuje.

Pokud se nazev mista vydani vyskytuje ve vice nez
jednom jazyce, uvedeme jej v jazyce hlavniho
nazvu. Pokud toto hledisko nelze pouzit, uvedeme
jej ve tvaru, ktery se vyskytuje jako prvni.



Vice mist vydani

e Pokud jsou uvedena dvé nebo vice mist, kde ma
nakladatel sidlo, zapiSeme prvni uvedené misto
vydani.

e |ze uvést i dalsi mista vydani, pokud:

- je nektere z dalsich mist typograficky zvyraznéné

- prvni a daldi zdGrazn&né misto neni na tzemi CR, pak
uvedeme i prvni z dalsich mist, ktera na uzemi CR
jsou

Napr.: Wien, Tokio, Prague



Doplnky k mistu vydani

e  Muzeme doplnit dalSi formu ndzvu mista, pokud je to
potrebné pro identifikaci mista nebo pokud se nazev
mista v dokumentu vyskytuje pouze ve zkraceném tvaru.

Napr.: Lerpwl [Liverpool], Donostia [San Sebastian], Pragl
[Praha] ; Rio [de Janeiro], Mpls [tj. Minneapolis]

e Pokud se v prameni popisu vyskytuje jméno zeme, statu,
provincie apod., zapiseme ho, pokud je to potrebné pro
identifikace nebo rozliseni mist stejného jména.

Napr.: Santiago [Chile], Santiago [Cubal]



Nejisté misto vydani

. Misto vydani u publikovanych dokumentd musi byt vzdy
vyplnéno ! Pokud je misto vydani nejiste, doplnime
pravdepodobné misto vydani v jazyce hlavniho pramene
popisu, s otaznikem a v []

Napr.: [Hamburg?], [Praha?], [Toronto?]

e  Pokud nemuzZeme uvést zadné pravdépodobné jméno,
doplnime jméno zemeg, statu, provincie apod., v pripade
nejistoty opéet s otaznikem.

Napt.: [Canada] - jsme si jisti, [Chile?], [Cesko?] - nejsme si jisti

e  Pokud nemuZeme uvést ani pravdépodobné misto, pouzijeme
s.l. = sine loco = bez mista v [] >[S..]



Nepublikované dokumenty

U popisnych jednotek, které nebyly publikovany (rukopisy,
diplomové prace, disertacni prace apod.) a nebyly urceny
ke komercni distribuci, misto vydani nezapisujeme.

Misto vydani nezapisujeme také u nepublikovanych
sborniku (i v pripadé, ze obsahuji jednotky, které byly
publikovany jinde).

V téchto pripadech neuvadime [S.l.]

U nepublikovanych dokumentl nezapisujeme ani jméno
nakladatele, ani je nenahrazujeme [s.n.], stejné tak
nezapisujeme rok vydani.



Jméno nakladatele, distributora

e Jméno nakladatele uvadime za mistem (misty) vydani, k
némuz (k nimz) se vztahuje.

e Jméno nakladatele uvadime v nejkratsi srozumitelné a
mezinarodné identifikovatelné podobeé.

e Priuvadéeni jména nakladatele zachovavame:
- slova nebo fraze oznacuijici jinou nez nakladatelskou funkci

- Casti jména potrebné pro rozliseni mezi nakladateli



Jméno nakladatele, distributora

e MuUzeme vynechat:

- slova nebo fraze oznacujici nakladatelskou funkci
(vydavatelstvi, nakladatelstvi, nakladatel, vyslo
nakladem...)

- tyto nazvy nesmeji byt nedilnou soucasti nazvu
- nesmeji byt gramaticky spojeny v jeden celek
Napr.: Penguin Books > Penguin

Da Capo Press. Inc. > Da Capo

Nakladatelstvi Svoboda > Svoboda



Jméno nakladatele - priklady

e Statni pedagogické nakladatelstvi - nezkracuejeme
 Nakladatelstvi Pavla Prokopa - nezkracujeme

e Nakladatelstvi Pavel Mervart > Pavel Mervart

* Nakladatelské druzstvo Maje — nezkracujeme

e Nakladem J. Otty — nezkracujeme

Pokud je nakladatelem osoba (soukromy naklad),
uvedeme jeji inicialy a prijmeni.



Vice nakladatelu

e Pokud ma popisna jednotka dva nebo vice nakladateld,
distributoru atd., zapiSeme je v prislusSném poradi s jim
odpovidajicim mistem vydani, pokud:

- prvni udaj je s dalsimi udaji spojen v jeden udaj
Napr.: London : Macmillan for the University of York

- prvni udaj uvadi distributora a nakladatel je typograficky az
na druhém misté

- pokud daldi uvedeny nakladatel sidli v CR, zatimco prvni ne



Vice nakladatelu

Pokud neni splnéna zadna z vyse uvedenych podminek,
staCi uvést jen jednoho (prvniho) nakladatele.

Po
na

Po

cud je uveden pouze distributor, zapiseme ho na misté
cladatele.

kud je uveden nakladatel i distributor, distributor se

nezapisuje.

Pokud je jméno nakladatele i distributora neznamé,
zapiseme udaj [s.n.] = sine nomine = bez jména > pole
musi byt vzdy vyplnéno!



Datum vydani

e Datem vydani se rozumi rok vydani.

 Uvadi se arabskymi cCislicemi (rimské Cislice a slovni
vyjadreni prevadime).

e Pokud datum zjistené v popisné jednotce neni podle
gregorianského ani julianského kalendare, zapiseme je
tak, jak je uvedeno, a za nim odpovidajici datum podle
bézného kalendare v []

Napr.: 4308 [1975], 4308 [i.e. 1975], 5730 [1969 nebo 1970],
anno 18 [1939] (misto anno XVIII)



Datum vydani

e Pokud datum vydani chybi, zapiseme datum nejnovejsiho
copyrightu.

e Pokud se v popisné jednotce datum vydani, distribuce,
copyrightu ani vyroby nevyskytuje, uvedeme priblizné
datum vydani.

e Datum vydani musi byt vyplnéno |

Napr.: 2009, [2009], [20097?], [19--], [19--?], [199-], c2009, [ca
1960], [mezi 1906 a 1912], [1971 nebo 1972]



Datum vydani

e Datum zapiseme tak, jak je uvedeno v popisné jednotce, i
kdyz vime, ze je nespravné. Spravné datum doplnime v []

Napr.: 1697 [i.e. 1967] nebo 1697 [sic]
e Pokud je to nezbytné, nesoulad vysvéetlime v poznamce.

e Datum revidovaného vydani zapiseme jako datum
publikovani pouze tehdy, pokud je revize specifikovana v
oblasti Udaju o vydani. V tom pripadé zapiSeme datum
revidovaného vydani.



Datum - vicedilné popisné jednotky

U vicedilnych popisnych jednotek vychazejicich v
rozmezi nekolika let zapiseme prvni a posledni
(nebo drivejsi a pozdejsi) datum.

Pokud vicedilna jednotka jesté neni kompletni,
nechame datum neuzavrene.

Napfr.: 1968-1973, 1968-



Misto tisku, jméno tiskarny

Pokud jméno nakladatele neni znamé, ale misto tisku a
jméno tiskarny ano, uvedeme je v kulaté zavorce.

Napr.: [S.l. : s.n.], 1970 (London : High Fidelity Sound
Studios)

Sidlo a jméno tiskarny muzeme volitelné zapsat, pokud se
vyskytuje v popisné jednotce a lisi se od mista a jména
nakladatele, popr. data vydani, a povazujeme je za
dulezité.









Napr.:

Rozsah popisné jednotky

Zapiseme ho uvedenim poctu fyzickych jednotek (stran) a
oznacenim nosice (u nékterych druht dokumentu). Pokud
se v udajich o rozsahu vyskytnou rimskeé cCislice (oznacujici
napr. predmluvu), zachovame je, ale piseme je vzdy
malym pismem. V dalSich udajich fyzického popisu
pouzivame pouze arabskeé Cislice.

3 sv. (1397 s.)

Xvii, 327 s.

310 listd v Braillové pismu

1 skladacka

25 identickych map

1 mikrofis (150 policek)






Strankovani

RozliSujeme stranky a listy (stranka je potisténa z obou
stran, list jenom z jedné).

Pokud publikace obsahuje rizné sekvence listu a stranek,
zapiseme kazdou sekvenci do poctu tri. Pokud je sekvenci
vice nez 3, zapiSeme: 1 sv. (ruzné strankovani).

Nebereme v uvahu necislované sekvence, pokud netvori
celou nebo podstatnou cast publikace.

Uvadime posledni Cislovanou stranku nebo list ve svazkuy, i
kdyz to neodpovida celkovému poctu stran (lze upresnit v
poznamce).



Necislované stranky

Pokud stranky nejsou Cislované, ale jejich pocet je snadno
zjistitelny, secteme je a uvedeme v [].

Jinak pocet stran nebo listi odhadneme a uvedeme s
vyrazem ca bez hranatych zavorek. Vétsinou do 100 stran
secCitame, nad 100 stran odhadujeme.

Nebereme v uvahu necislované sekvence nepodstatnych
casti (napfr. inzeratu v zavéru knihy apod.).

Pokud je publikace na volnych listech, které se postupné
doplnuiji, zapiSeme pocet svazkl s udajem ,,na volnych
listech”, napr.: 1 sv. (na volnych listech)









Strankovani

e Pokud jsou stranky Cislovany jako soucast vetsi sekvence
(napr. 1 svazek vicesvazkové publikace) nebo pokud je
popisna jednotka neuplna, uvedeme prvni a posledni Cisla
stranek nebo listU.

Napr.: |. 81-149, s. 713-797 (pocatecni pismeno je malé)

e Pokud je strankovani dvoji, napr. u knih se soubéznymi texty,
uvedeme oboji strankovani s vysvetlujici poznamkou.

Napr.: xii, 35, 35s. - v poznamce: Protilehlé stranky maji duplicitni
strankovani



Strankovani

e  Pokud ma svazek své vlastni strankovani a soucasne i
strankovani vetsiho celku, uvedeme strankovani
jednotlivého svazku a prubézné strankovani v poznamce.

Napr.: 328 s. - v poznamce: Stranky cCislovany také 501-828

e Pokud posledni ¢ast publikace chybi a vime, ze
strankovani by jesté mélo pokracovat, zapiseme Cislici
uvedenou na posledni Cislované strance a doplnime + s.
Uvedeme vysvétlujici poznamku o defektnosti.

Napr.: xxiv, 179 + s. - v poznamce: Defektni vytisk: od s. 179









Obrazoveé prilohy

e QObrazova priloha = ilustrativni material mimo pravidelné
strankovani.

e Pocet listu nebo stran obrazovych priloh uvadime na
konci strankovani bez ohledu na to, zda jsou tyto prilohy
na jednom misté publikace nebo jsou v ni rozptyleny.
Pokud svazek obsahuje v priloze jak stranky, tak listy,
uvedeme pocet vyrazem, ktery je prevazuijici.

Napr.: 246 s., 32 s. obr. pril.
xvi, 249 s., [12] obr. pril.
329 s., [19] s. obr. pril.









llustrace

llustrace jsou (na rozdil od obrazovych priloh) soucasti
hlavniho strankovani.

llustrace zapisujeme zkratkou il. MUzeme uvést, zda jsou
barevné nebo Cernobilé.

Uvedeme jejich pocet, pokud je snadno zjistitelny (napfr.
pokud jsou ilustrace Cislovany).

Za ilustrace nepovazujeme tabulky obsahujici pouze slova
nebo Cisla !

Nezahrnujeme ilustrované titulni stranky a mensi
ilustrace, napr. vyzdobu, vinéty apod. Pokud se nekteré
ilustrace objevuji na predsadce, uvedeme to v poznamce.



llustrace

Obrazky, fotografie, tabulky apod. oznacCujeme pouze jako il.

Volitelné mizeme uvést nasledujici druhy ilustraci, v
abecednim poradi: erb, faksimile, genealogické tabulky, mapy,
noty, plany, portréty, priklady. Pokud zadny z uvedenych
vyrazu nevystihuje druh ilustrace, pouzijeme jiny vhodny vyraz
(napr. pocitacové nakresy, formulare, pricné prurezy...)

Pokud jsou v publikaci napf. jenom faksimile, uvedeme pouze
tento Udaj. Pokud je tam vice druhu ilustraci, uvedeme
nejprve il., potom teprve konkrétni druhy podle abecedy.















Doprovodny material

= jakykoli material vydany a urceny ke spoleCcnému pouzivani s
katalogizovanou jednotkou = co Ize z knihy vytrepat

e Udaje o doprovodném materidlu:

- uvedeme na konci fyzického popisu, pocet fyzickych jednotek
zapiseme arabskymi Cislicemi s udanim nazvu
doprovodného materialu

- popfr. uvedeme pouze v poznamce

e Pokud je doprovodny material ulozen v kapsicce uvnitr
obalky Ci vazby, uvedeme jeho umisténi v poznamce.






Udaje o edici
1.6, 2.6



Edice a subedice

Edice = skupina samostatnych popisnych jednotek,
souvisejicich spolu navzajem tim, ze kazda jednotka ma
navic ke svému vlastnimu nazvu jesté spolecny nazev
celku. Jednotlivé jednotky mohou, ale nemuseji byt
cislovany.

Subedice = edice, ktera je soucasti jiné edice, tj. edice,
ktera se vzdy vyskytuje v souvislosti s jinou, obvykle

vV eV /

Je treba rozlisovat edice a vicesvazkova dila!



Edice

* Predepsané prameny popisu:

- souborna titulni stranka, zvlastni titulni stranka, obalka, prebal,
vazba, ostatni casti publikace

. Edici popisujeme v jazyce popisné jednotky.
. Interpunkce:

(Nazev edice. Nazev subedice : dalSi nazvova informace ; Cislovani v
ramci edice)

Napr.: (KIi¢ : knihovna lidové Cetby ; 138)
(Erb. Bila rada)

(Knihovna sborniku véd pravnich a statnich. B, Rada
statoveédecka)



Edice

Pri zapisu edice dodrzujeme v podstate stejna pravidla,
jako pri zapisu hlavniho nazvu publikace.

Pokud se vyskytuji variantni nazvy edice, zvolime nazev
uvedeny v prvnim z predepsanych pramenu. DalSi
varianty uvedeme v poznamce, pokud maji vyznam pro
identifikaci knihy.

Pokud se vyskytne soubézny nazev, oddélime =.

Dalsi nazvovou informaci zapisujeme po dvojtecce,
uvadime ji tehdy, pokud prinasi udaje podstatné pro
identifikaci edice.



Edice

Pokud je popisna jednotka soucasti vice edic
najednou, zapiseme kazdou edici samostatné a
uzavfeme do kulatych zavorek, nijak
neoddélujeme.

Napr.: (Knizky dostupné kazdému ; sv. 103) (Védma ; sv. 2)

Pokud si nejsme jisti, zda se jedna o nazev
subedice nebo o dalsi edici, povazujeme ho za
nazev dalsi edice.



Edice

e Udaj o odpovédnosti k edici zapisujeme pouze
tehdy, pokud je to nezbytné k identifikace edice.
 Editor edice se neuvadi.
Napfr.: (Katalogy / Narodni galerie v Praze ; sv. 34)
(Spisy / Vaclav Havel ; 7)

(Spisy Egona Hostovského ; sv. 5) — jméno je
gramaticky svazano s nazvem, proto zustava jeho
soucasti



Cislovani v ramci edice

e Cislovani uvedeme tak, jak se vyskytuje v popisné
jednotce (muze obsahovat i pismena).

 Je-li Cislovani uvedeno chybnég, zapiseme je tak,
jak je uvedeno v knize, a spravné Cislovani dame
do []

Napr.: (Kieler historische Studien ; Bd. 24 [i.e. 24])

(Filosofické studie ; rada B, sv. 24)



Nova rada edice

e Pokud nova posloupnost Cislovani obsahuje informaci k
rozliseni posloupnosti, napr, new series, nova rada, tuto
informaci pripojime.

e Pokud se toto oznaceni objevi v necislovanych edicich,
zapiseme tuto frazi jako nazev subedice.

e Pokud se vyskytuje v Cislovanych edicich, zapiseme ji jako
soucast Cislovani.

Napr.: (Cambridge studies in sociology. New series)
(Marian Library studies ; new ser., v. 12)

(Zatva ; nova fada, sv. 15)



Poznamky
1.7, 2.7



Poznamky

Do poznamek uvadime vse, co nemohlo byt
uvedeno jinde a povazujeme to za dulezité.

Predepsanym pramenem popisu je jakykoli
vhodny pramen.

Hranaté zavorky pouzivame pouze pro vsuvky do
prejimaneho textu, jinak bez [].

Pokud citujeme z popisné jednotky nebo z jiného
pramene, citaci uvadime v uvozovkach.



Poznamky

* Neékteré katalogizacni programy nabizeji tzv.
formalizované poznamky, které automaticky
vytvareji navesti (v Marcu2l napt. volbou pole a
prislusného indikatoru):

Napr.: Urceno pro:

Veékoveé urceni:
Obsahuje téz:

e Jinak tvorime poznamky volné, snazime se o

strucnost, prehlednost a srozumitelnost.



Poznamky

e Radu pozndamek jsme zmifovali uz v pfechozim
textu. Muze se jednat napt. o:

- poznamky o jinych vydanich a jinych podobach téhoz
dila

- poznamky o reprodukovanych jednotkach, napr.
xerokopiich, rukopisech vydanych v knizni podobg,
casopisech na mikrofisich atd.



Poznamky

e Charakter, ucel nebo umelecka forma dila:
Napr.: Komedie ve dvou jednanich

Dokumentarni film
e Jazyk popisné jednotky, preklad nebo adaptace:
Napr.: Komentar v anglictine

Latinsky text, soubézny anglicky preklad
e  Pramen hlavniho nazvu:
Napr.: Nazev na obalu

Nazev z tiraze



Poznamky

e Zmény Vv nazvu, varianty nazvu:
Napf.: PUvodni nazev: ...
/namo téz pod nazvem:
. Soubézné nazvy a dalsi nazvové informace
Napr.: Obalkovy nazev: ...

. Udaje o odpovédnosti (napf. plvodce, ktery neni uveden
vyrazné):

Napr.: Prisuzovano ...
Na zakladé novely ...

Inspirovano hudbou ...



Poznamky

e \ydani a historie dila:
Napr.: Drive dostupné jako ...

Rev. vyd.

Pokracovani dila: ...
e Specifické udaje nebo druh publikace:
Napr.: Méritko originalu: ...

Nepravidelné Cislovani svazku

Cislovani za¢ina kazdy rok od ¢&. 1



Poznamky

e Nakladatelské udaje:
Napr.: Vydano v Londyné nebo Manchestru
Vychazi od 1991
Vydani ukonceno sv. 6
Vydani ukonc¢eno 1995
Vychazelo v letech 1984-1993
Ve Velké Britanii distribuuje: EAV Ltd.

Soucasneé vydano v Kanadeée



Poznamky

. Fyzicky popis:
Napr.: Rozsah tisténé plochy 30 x 46 cm
Obsahuje hlavu a torzo plastiky v 1/8 Zivotni velikosti
Tistnéno na pergamenu
Vyskyt prazdnych stranek
Tabulky na 4 listech v kapsicce
. Doprovodny material a suplementy:
Napr.: Soubor obsahuje brozuru: ...

Kazdy 3. sesit obsahuje prilohu



Poznamky

 Edice:
Napr.: PUvodné vyslo v edici: ...
Casti 1 a 2 vysly v edici: ... Casti 3 a 4 v edici: ...
e Ctenafské urleni:
Napr.: Urceno pro zakladni stupen
Pro déeti od 7 let

Urcéeno studentum psychologie



Poznamky

e Jiné formy:
Napr.: Vydano téz jako kazeta
Vydano téz ve formatu 16 mm
e Resumé — uvedeme strucny obsah dila

e Poznamky k obsahu (umoznuje téz uvést rozpis
jednotivych dél obsazenych v popisné jednotce):

Napr.: Bibliografie: s. 859-910
Obsahuje bibliografii a rejstrik
Obsahuje:



Poznamky

. Dulezita Cisla uvedend na popisné jednotce a neuvedenad jinde v
Zaznamu

. Popisovany exemplar, knihovni jednotky, omezeni pro verejnost:
Napr.: V knihovnim exemplari chybéji prilohy s. 245-260

Knihovni exemplar je podepsan a obsahuje
poznamky autora

Prezenc¢né od r. 1950
. Poznamka Vydano s:

. U seridll nebo vicedilnych jednotek, kde nevlastnime 1. dil nebo
svazek poznamka Popsano podle: Upraveno podle C. ... apod.



F I

Standardni cCislo a dostupnost
1.8, 2.8



Standardni Cislo = ISBN, ISSN, ISMN

ISBN = International Standard Book Number =
mezinarodni standardni Cislo knihy — jednoznacné
identifikuje popisnou jednotku

Podobne ISSN = International Standard Serial Number
(pro serialy), ISMN = International Standard Music
Number (pro hudebniny)

Udaj bereme z jakéhokoli pramene, neuzavirame do []
Standardni Cislo musi byt ve spravném tvaru.

Pokud je Cislo uvedeno nespravné a spravné Cislo je
zjistitelné, zapiseme obe s prislusnymi vysvetlivkami.



7 7/

Standardni Cislo

Pokud spravné ISBN nelze zjistit, uvedeme pouze
Spatné s vysvetlivkou (chybné).

Po
pu
Po

<ud se objevi totozné ISBN ve dvou ruznych
olikacich, u novéjsiho vyskytu uvedeme [sic].

<ud ma puvodni vydani desetimistné ISBN a

dotisk trinactimistné, uvedeme obe, dotisk
nepovazujeme nove vydani.



Vice standardnich cisel

Pokud popisna jednotka obsahuje dvé nebo vice
standardnich Cisel, napf. u vicesvazkovych dél, uvedeme
to, které se tyka popisované jednotky. Volitelné mizeme
pripojit i standardni Cislo souboru, které se pak uvadi jako
prvni.

Katalogizujeme-li soubor spolecnée, uvedeme nejprve
souborné Cislo a pak Cisla jednotlivych casti podle jejich
poradi.

Pokud knihu vydalo vice nakladatell, uvedou se vSechna
ISBN s prislusnou vysvetlivkou.



Udaj o dostupnosti, vysvétlivky

Za standardnim cCislem uvedeme vysveéetlivku oznacujici
druh vazby, popr. Cislo svazku u vicesvazkovych jednotek.

Vysvétlivku uvedeme také tehdy, pokud popisna jednotka
obsahuje vice standardnich Cisel (napt. ji vydalo vice
nakladatelstvi spolecné)

Pokud popisna jednotka nema ISBN, uvedeme pouze udaj
0 vazbeé (s pocatecnim velkym pismenem, jinak malé)

Napr.: ISBN: 978-80-7407-040-4 (broz.)
(Vaz.)



Udaj o dostupnosti

 Pravidla uvadéji, ze je to volitelny udaj, ktery
obsahuje napr. cenu, pokud je jednotka na prodej
Ci k pronajmu.

e Dale sem mohou spadat udaje:

- pro cleny klubu
- pro predplatitele

- pro sluzebni ucely






Tvorba zahlavi

V hlavnim zahlavi muze byt vzdy jen jeden autor
nebo korporace.

Pokud ma publikace 2-3 autory, prvni z nich je
hlavni, zbylé dva zapisujeme do vedlejsiho zahlavi.

4 a vice autoru: hlavni zahlavi zustane
neobsazeno, prvni z autoru se zapisuje do
vedlejSiho zahlavi. V Udajich o puvodcich se uvede
prvni autor a doplni se ... [et. al.]



Tvorba zahlavi

Do vedlejsiho zahlavi se uvadéji take autori se
sekundarni odpovédnosti, jako je editor, ilustrator,
prekladatel aj.

Pri uvadéni autoru se sekundarni odpovédnosti
plati stejna pravidla, napr. pokud jsou 1-3
ilustratori, uvedeme vsechny, pokud je jich 4 a
vice, uvedeme v udajich o odpovéednosti prvniho a
doplnime ... [et. al.]. Ve vedlejsim zahlavi se pak
objevi jen tento prvni.



Korporativni zahlavi

. Je rovnocenné s autorskym zahlavim.

. Pod korporativnim zahlavim katalogizujeme napr.:

- dila zabyvajici se korporaci samotnou — vyrocCni zpravy

- nékteré pravni, vladni, nabozenské dokumenty — zakony, ustavy

- dila zaznamenavajici kolektivni mysleni korporace — zpravy z
komisi

- zpravy o kolektivnich aktivitach — konference, vystavy, veletrhy

- kartografické dokumenty, pokud pochazeji od jinych korporaci nez
s vydavatelskou funkci



AACR2 — kapitola 21

Volba selekcnich adaju - zahrnuje:

- popis pod individualnim autorem

- popis pod korporativhim autorem

- popis pod nazvem

- dila s chybnym nebo fiktivhim autorstvim
- dila se spolechou odpovédnosti

- sborniky, dila se smisenou odpovednosti

- dila, ktera jsou modifikacemi jinych dél



AACR2 — kapitola 22

Personalni zahlavi

Cilem je urcit spravhou formu jména, ktera pak bude
pouzita i pro kazdé dalsi dilo téhoz autora
(nepreferované formy odkdzeme, popr. mizeme pouzit
odkaz viz téz, pokud autor publikuje napr. pod
obcanskym jménem odborné prace a pod pseudonymem
detektivky).

Pokud si nejsme jisti spravnym tvarem, je dobré se
podivat do zaznamu Narodni knihovny, ktera vytvari
soubor narodnich autorit.

TéZz mozno konzultovat slovniky spisovatelu, popr. dalsi
zdroje.



AACR2 - kapitola 23

Geograficka jména

Pouzivaji se k odliseni korporaci se stejnym
jménem, jako doplnky k jménum korporaci a
obecné jako jména statnich organu a spolecenstvi,
ktera statnimi organy nejsou.

Narodni knihovna vytvari narodni soubor
geografickych autorit.



AACR2 — kapitola 24

Korporativni zahlavi

. Pokud je za vznik dila odpovédna instituce — ¢asté napf. u
sbornikd, vladnich dokumentul apod.

. Zahrnuje téz konference, kongresy, zasedani, vystavy, veletrhy,
festivaly apod.

. Dale mistni skupiny, kostely, rozhlasové a televizni stanice.

. Téz statni organy, statni organizace a statni Cinitele (napr.
prezident), zakonodarné organy, soudy, ozbrojené sily,
velvyslanectvi, konzulaty, delegace.

. Dale nabozenskeé organizace a nabozenské hodnostare.



Dékujeme za pozornost

Pripadné dotazy:
gabriela.chalupska@knihovna-pardubice.cz
jitka.buresova@knihovna-pardubice.cz
nebo

zadavejte dotazy ke katalogizaci primo Narodni
knihovné na jejich strankach www.nkp.cz




